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Obchodni centrum

JAK PSAT ZAVERECNOU ZPRAVU

Priivodce pro pfijemce grantu z programu Na dotek pomoci 2025

OC Nisa se rozhodlo podpofit dobrou véc a nechce byt jen tichym ddrcem, chceme byt soucasti
celého projektu a touzime vidét konkrétni Ciny. Proto od Vas potfebujeme spolupraci a v Zavérecné
zpravé dodat predevsim slovni zhodnoceni celého projektu, zda jste splnili cile, které jste si
predsevzali, uz mate néjakou zpétnou vazbu od mistnich obyvatel nebo jestli planujete dalsi projekty.
Do zpravy muzete priloZit také fotografie, vzniklé publikace a dals$i materidly, které s Uspésné
uskutecnénym projektem souviseji. V neposledni fadé od Vas potiebujeme finalni vyuactovani
projektu — prehled pfesné vycislenych nakladd véetné kopie Ucetnich dokladd.

STRUKTURA ZAVERECNE ZPRAVY
Zavérecna zprava by méla obsahovat ¢tyti hlavni ¢asti:

- titulni stranu,

- slovni hodnoceni,

- vyuctovani projektu — prehled vydajd a kopie Ucetnich dokladd,

- prilohy —fotografie, ukazky vzniklych publikaci, materialQ, dalsi pfilohy dle vlastniho uvazeni.

FORMATOVANI ZAVERECNE ZPRAVY

Pisemnou Cast Zavérecné zpravy a prehled nakladd posilejte v textovych formatech nebo PDF. Kopie
ucetnich doklad( posilejte ve formatu PDF v jednom souboru, pfipadné rozdélené podle kategorie
naklad(l. Fotografie a pripadné dalsi prilohy posilejte v JPG nebo PDF. Veskeré soubory pojmenujte
nazvem ,Zavérecna zprdva_ndazev organizace”, pfipadné ,Zavérecnd zprava_ndzev organizace_ucetni
doklady/ptilohy” (napfiklad: Zavérecna zprava_ledli¢ka_ucetni doklady). Veskeré soubory poté
poslete elektronicky na adresu: marketing@nisaliberec.cz. Pfedmét emailu ,NA DOTEK POMOCI“.
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Titulni strana

Titulni strana zavérecné zpravy musi byt prehlednda, abychom na prvni pohled poznali, kdo ji
predklada a ¢eho se tyka. Vyplnte ji podle nasledujiciho vzoru.

Na dotek pomoci 2025

ZAVERECNA ZPRAVA

Nazev organizace (napf. Jedlicka)

Nazev projektu (napf. Vysadba stromU u détského hristé)

Darovana castka (napf. 200 000 K¢)
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Slovni hodnoceni

V textové Casti Zavéredné zpravy byste méli shrnout a zhodnotit pribéh projektu. Ocekdvame Vase
vyjadreni predevsim k cilm projektu. Sami si odpovézte na otazky, zda se Vam projekt podafil a zda
naplnil Vase oéekavani a o¢ekdvani vSech dotéenych osob. Rozepiste konkrétni ukony, které se Vam
povedly, ale i ty, které se nepovedly, nebo se odchylily od plvodnich plani. MizZete také zkusit
definovat, co byste udélali jinak, kdybyste méli tu moznost.

NiZe najdete seznam otazek/bodu, které slouZi jako vzor toho, co vSe by mélo slovni hodnoceni
obsahovat. Pokuste se zodpovédét na co nejvice otazek.

Cile projektu
Pozitivni vysledky a dopady projektu — efektivita projektu (je vhodné pro srovnani uvést rozdily pred
a po realizaci projektu).

Pocet a nazvy organizaci, kterym byla poskytnuta pomoc.

Pocet konkrétnich lidi — pfijemcl podpory, ktefi se projektu zacastnili.
Cilova skupina podporovanych lidi (vék, socidlni situace, charakteristika)
Region, misto, mésto, kde se projekt realizoval.

Doba trvani projektu.

Doba ucinnosti projektu.

Prehled pripadnych vzniklych materidl( v rdmci projektu.

Konkrétni dopad na komunitu, region.

Lo N R WDNRE

Nova partnerstvi/spoluprace.
10. Nové nabité zkuSenosti.
Zajem médii
Specifikujte, zda Vas projekt byl sttedem zdjmu médii (mistnich novin, TV atp.) a charakterizujte jejich
zpétnou vazbu.

Aktivity realizované v ramci projektu

V tomto bodé rozepiste veskeré aktivity, které se v prlbéhu projektu realizovaly (mimo samotného
fizeni projektu), jako napriklad seminare, workshopy, soustfedéni...

Dodatecné zdroje projektu
Definujte, které dodatecné zdroje (lidské i financni) byly pro projekt ziskany od jinych partner( (stat,
firmy, EU, individuaini darci).

Nedostatky projektu, negativa pfti realizaci

Popiste, s jakymi problémy jste s v prlbéhu realizace projektu setkaly, jak jste je vyresily, pfipadné,
jak je mozné je vyresit dodatecné.

Projekt Nisa, s.r.o.
Zapsany v OR u MS v Praze, oddil C, vlozka 267860 se sidlem v Praze, Purkyfiova 2121/3, PSC 110 00
IC: 056 42 213, DIC: CZ 056 42 213



nisa

Obchodni centrum

Vlastni hodnoceni

Shriite ostatni pozitiva a pfinosy projektu jako naptiklad pfinos pro Vas jako realizatory projektu —
ziskani novych zkusenosti (jakych), ziskani novych partnerstvi a jakékoliv dalsi hodnoceni, které nam
chcete sdélit.

Vyuctovani projektu

Vyuctovani projektu musi obsahovat prehled vydaji a komentaf k pfipadnym zménam oproti
nakladim schvalenym v zadosti o grant. Pokud ¢astku finanéniho daru nevycerpate dle pavodniho
planu, mlzZete prostifedky prerozdélit. Veskeré zmény s odlvodnénim vypiste slovné pod tabulku
nakladu.

Veskeré vydaje je tfreba doloZit kopiemi Ucetnich doklad( a jejich prehlednym seznamem. Relevantni
ucetni doklady jsou faktury, paragony, pokladni doklady za sluzby a materidly, pfipadné pracovni
smlouvy a vycetky odpracovanych hodin.

Pfehled vydaji formatujte zhruba tak, jak to ukazuje nasledujici tabulka.

Naklady Predpokladané naklady Redlné naklady

I. Osobni naklady (mzdy,
odmény, honorare vcetné
odvodi)

Il. Materidlové naklady (nakup
materialu, zbozi)

Ill. Nematerialové naklady
(energie, ndjemné, nakup
odbornych sluzeb)

IV. Jiné naklady (napf. rezie
spojena s realizaci projektu)

Celkem
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Prilohy

K Zavérecné zpravé prilozte fotografie prabéhu celého projektu. Dale mizZete vloZit libovolné pfilohy
jako napriklad ukazky publikaci, testl, pfipadné jinych materialQ, které v pribéhu Gspésné realizace
projektu vznikly.

Fotografie projektu vyuzijeme k prezentaci na webovych strankach www.nisaliberec.cz, a v PR
¢lancich v tisténych ¢i elektronickych médiich.
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